
     昆山睿安建筑工程有限公司  N T 0 3 
员工宿舍借用规则遵守切结书 

   为有效维持员工宿舍之管理，住宿人员应遵守下列规定： 

1. 宿舍内各项设备应爱惜使用，若有故意损坏情事，必须照价赔偿并追究责任。 

2. 宿舍仅供本公司员工使用，非本公司人员不得留宿；异性访客或同仁来访，请于客厅接待。 

3. 非该寝室住宿人员，勿于 PM22：00 后逗留他人寝室内，以免影响他人休息，如

欲聊天或商讨事宜，必须移往客厅或其它场所。 

4. 住宿人员应维持寝室之清洁，寝室以外区域应排定清洁及倒垃圾轮值表，未依

表排执行清洁工作者，可罚 100 元，移做宿舍福利金。 

5. 不得于宿舍内大声喧哗、吵闹，以维宿舍内及邻房之安宁，并应注意门户保全。 

6. 为了预防火灾事故，宿舍内禁止使用大功率用电器，不得擅接或任意增设电源，

固定电源设备不得任意更改移动，保证人身和财产不受损失。 

7. 注意节约水电，出门或离开宿舍务必关门、关水、关电，以免影响他人生活起

居和财产安全，避免浪费水电。 

8. 不准随地吐痰、乱丢东西，保持室内整洁干净，进入室内要穿拖鞋，不准往窗

外丢杂物，卫生间要经常冲洗，垃圾要倒入指定垃圾桶。 

9. 冷气应于室内温度达 28℃时方能开启使用，且温度设定建议不得低于 25℃。 

10. 冷气开启时，请随手将房间门窗及浴室、厨房门扇关上，避免冷气外漏、影响 

   冷房效果及耗费电力。 

11. 宿舍水电费如有异常增加时，经查明原因如为某住宿人员致未能撙节使用所，

异常增加部分则由該住宿人员支付。 

12. 宿舍内严禁存放危险品、易燃物、违禁物品或危害公共安全之物品，并不得燃 

   烧任何物品及私自炊膳，避免使用电热器或高耗电量电器用品。 

13. 宿舍内不得饲养家畜或其他动物。 

14. 不得于宿舍内滋事、斗殴、赌博及酗酒等，并严禁于床上吸烟。 

15. 房间所住的员工必须负责卫生清扫，轮流值日。下水道因卫生不清洁造成的堵

塞由责任人承担其维修费用，如无法明确责任则由所住房间员工平均分摊。 

16. 住宿人员应审慎注意用电及使用瓦斯之安全，放假前应将宿舍内电器用品(如 

   饮水机…等)电源拔除，并将瓦斯关闭；如因个人使用不当或未确实做好安全 

   防护而导致意外发生，应由住宿人员自负一切责任。 

17. 住宿人员离职时，应于办妥离职手续翌日即迁离宿舍。 

18. 退住人员需与营管中心或驻外单位相关业务承办人办理宿舍设备及物品点交，

如有遗失或损坏应照价赔偿。 

19. 如遵守以上規定者，本公司补助每人每月水电費 100 元， 

20. 如有违反上述规定且屡劝不听者，本公司除刪除水電補助外，並强制要求迁出，并依

公司規定议处。 

本人已详细阅读上述规定，并愿遵守住宿相关规定。 

 

立切结人：                      日期:                        


